
OPIS POSLOVA 

(čistačica, 1 izvršitelj/ica, neodređeno) 
 
Opis poslova za radno mjesto čistačica Gradske knjižnice Beli Manastir prema Pravilniku o 

unutarnjem redu Gradske knjižnice Beli Manastir: 
- održava čistoću i urednost svih prostorija, namještaja i inventara koje koristi knjižnica,  
- održava čistoću i urednost hodnika, stubišta i drugog prostora knjižnice,  

- održava čistoću vanjskog prostora u okviru zgrade Knjižnice,  
- raznosi poštu, 
- obavlja i sve druge srodne poslove.  

 
PODACI O PLAĆI I RADNOM VREMENU 
Osnovna vrijednost boda (za koeficijent 1) iznosi 5.415,37 kuna bruto. Osnovni koeficijent za 
radno mjesto čistačice je 0,90. Iznos plaće čini umnožak koeficijenta i osnovne vrijednosti 
boda uvećan za 0,5% za svaku godinu radnog staža.  

Radno vrijeme rasporeĎeno je dvokratno od ponedjeljka do subote u prijepodnevnoj, odnosno 
poslijepodnevnoj smjeni. 

 

PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI 
Za kandidate prijavljene na natječaj koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja provest će se 
usmeno testiranje (intervju) radi utvrĎivanja znanja, vještina, interesa i motivacije za 
obavljanje poslova radnog mjesta.  

. 

IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE: 
1. Pravilnik o zaštiti knjižnične graĎe (Narodne novine, broj: 52/05),  
2. Tadić, K. Rad u knjižnici. Opatija: „Benja“, 1994. – poglavlje Čuvanje i zaštita 
knjižničnoga fonda, str. 157.-161. 

 
PRAVILA TESTIRANJA 
Po dolasku na provjeru znanja od kandidata će biti zatraženo predočenje odgovarajuće 
identifikacijske isprave radi utvrĎivanja identiteta.  
Kandidati će pojedinačno pristupiti intervjuu.  

Iskazano znanje, vještine, sposobnosti te motivacija za rad boduju se od 0 do 10 bodova. 
Ako kandidat ne pristupi testiranju, smatra se da je povukao prijavu na natječaj. 

Nakon provedenog intervjua Povjerenstvo utvrĎuje rang-listu kandidata prema ukupnom 
broju ostvarenih bodova te sastavlja Izvješće o provedenom postupku koje s rang- listom 
kandidata dostavlja ravnateljici.  

 

MJESTO ODRŽAVANJA TESTIRANJA 
Mjesto i vrijeme održavanja testiranja bit će objavljeno na web stranici Gradske knjižnice  
Beli Manastir,www.gkbm.hr/dokumenti.html, najmanje 5 dana prije testiranja.  


